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Unterstützt durch 
 

Ausschreibung Freiwilligenjob 
 
Wir suchen freiwillige Mitarbeitende für eine Tätigkeit in der Gemeinde Spiez: 
 

Organisation Ortsverein Faulensee 

Kontaktperson Hr. Peter Gertsch, Präsident  

Telefonnummer 079 298 17 19 

E-Mail-Adresse gertsch.peter@bluewin.ch 

Adresse, Ort Faulensee 

Stellenbezeichnung 
(Wir suchen…) 

Kassier Ortsverein Faulensee 

Start Tätigkeit Ab sofort 

Dauer Tätigkeit 
Aufwand pro Woche 
oder pro Projekt 

Unbefristet. 
Aufwand ca. 1 Stunde pro Woche und ca. 12 Stunden je Anlass 
(ca. 5 bis 6 Anlässe). 

Stellenbeschrieb / 
Aufgaben 

Rechnungsführung des Ortsvereins Faulensee: 

− Rechnungsstellung an Mitglieder und an Dritte inkl. Mahnwesen 

− Verkehr mit Banken 

− Bezahlung von Rechnungen 

− buchen der Geschäftsfälle (Einnahmen, Ausgaben, 
Abschreibungen, Wertberichtigungen Vereinsartikel) 

− erstellen der Bilanz und Erfolgsrechnung, organisieren der 
Revision 

− erstellen der Jahresrechnung mit Kommentar z.Hd. 
Jahresversammlung 

Anlässe: 

− Mithilfe bei der Planung 

− Beschaffung der Mittel für Tageskasse 

− Organisation der Tageskasse 

− Bezahlen der Rechnungen für die Infrastruktur und Gagen 

− Erstellen einer Schlussabrechnung je Anlass 

− Auflösung der Tageskasse 

− Mithilfe im Auftrag des Präsidenten 
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Unterstützt durch 
 

Anforderungen − Vertraut mit Rechnungswesen und Buchführungsprogramm 

− Vertraut mit Textverarbeitung und Tabellenkalkulation 

Spesen 
Versicherungsschutz 

− Spesen: 500 Franken pro Jahr. 

− Betriebsversicherung und Haftpflicht durch Ortsvereins 

Rubrik (Mehrfach-
nennungen möglich) 

  Sport 
  Bildung 
 Kultur 
  Familien 

 Soziales 

  Politik 
  Wirtschaft 
  Natur und Umwelt 
  Verkehr und Ortsbildgestaltung 
  Veranstaltungen und Märkte 

Publikationsdauer Bis Stelle besetzt werden kann. 

 


